Zarządzenie nr 28/2025

Dyrektora Kwidzyńskiego Centrum Sportu i Rekreacji 

z dnia 20 listopada 2025r.

w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji 

na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r. (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 120 ze zmianami) zarządzam, co następuje:
§ 1

Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych Kwidzyńskiego Centrum Sportu i Rekreacji w Kwidzynie według metod:

1) spisu z natury:

a) gotówka w kasie,

b) druki ścisłego zarachowania,

c) środki trwałe znajdujące się na terenie nie strzeżonym, w tym obce środki trwałe będące własnością innych jednostek (na odrębnych arkuszach spisowych),

d) paliwo.

2) w drodze potwierdzenia sald: 

a) należności za wyjątkiem należności spornych i wątpliwych, należności od osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych oraz z tytułów publicznoprawnych i należności od pracowników,

b) środki zgromadzone na rachunkach bankowych (w drodze otrzymania od banku potwierdzeń prawidłowości wykazanego stanu w księgach rachunkowych),

3) weryfikacji:

a) środki trwałe w budowie – inwestycje,

b) zobowiązania,

c) należności sporne i wątpliwe, wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych oraz z tytułów publicznoprawnych i należności od pracowników,

d) fundusze.
§ 2
1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o którym mowa w § 1 pkt 1 lit. „a”, „b” i „d” powołuję zespół spisowy w składzie:

1) Mikulska-Gawrońska Anna

2) Rębisz Dawid
2. Do przeprowadzenia spisu z natury, o którym mowa w § 1 pkt 1 lit. „c” powołuję zespół spisowy w składzie:

1) Zamośny Bogdan

2) Sroka Marek
3. Inwentaryzację w drodze  potwierdzenia sald określonych w § 1 pkt 2 przeprowadzą pracownicy Działu Finansowo – Księgowego i Kadr.

4. Weryfikacji stanów ewidencyjnych określonych w § 1 pkt 3 dokonają pracownicy  Działu Finansowo – Księgowego i Kadr wraz z Kierownikami działów: Stadion, Basen, Hale  Sportowe oraz Kompleks Sportowy. 

§ 3
Ustalam następujące terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spisu z natury, o którym mowa w § 1 pkt 1 lit. „a”, „b” i „d” - na 31.12.2025r.

2) spisu z natury, o którym mowa w § 1 pkt 1 lit. „c” - rozpoczęcie w IV kwartale 2025r., a zakończenie nie później niż do 15 stycznia 2026r.,

3) potwierdzenia sald - rozpoczęcie w IV kwartale 2025r., a zakończenie nie później niż do 15 stycznia 2026r.,

4) weryfikacji według stanu na 31.12.2025 roku - rozpoczęcie w IV kwartale 2025r., a zakończenie nie później niż do 15 stycznia 2026r.

§ 4
Inwentaryzacji należy dokonać zgodnie z Rozdziałem VI załącznika do Zarządzenia Dyrektora Kwidzyńskiego Centrum Sportu i Rekreacji Nr 17/2021 z dnia  20 grudnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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